
होटल प्रबंध, खान-पान प्रौद्योगिकी एवं अनुप्रयुक्त पोषण ववज्ञान संस्थान, आल्त – पववरी, िोवा  

INSTITUTE OF HOTEL MANAGEMENT, CATERING TECHNOLOGY & A.N., 

ALTO – PORVORIM – GOA 

 

दिन ांक/Date: 10
th 

October, 2019 

 

औद्योगिक प्रशिक्षण प्रस्तुततकरण 

INDUSTRIAL TRAINING PRESENTATION 

ग्रीष्मकालीन बैच (2019-20) 

Summer Batch (2019-20) 

स्थ न:  व्य ख्य न कक्ष – एफ 10 (पुर नी इम रत)  

Venue: Lecture Hall –F10 (Old Building) 

 

ह जिरी क  समयः अपर ह्न 1.30 बि े

Reporting Time: 01:30 PM 

 

 

वेश-भूष  :     लड़कों के ललए : स म न्य विी  

                   लड़ककयों के ललए : स म न्य विी 
Dress Code:  Boys: General uniform.  

  Girls: General uniform. 

 

छात्रों को प्रस्तुततकरण के समय तनम्नशलखखत दस्तावेज़ प्रस्तुत करने होंिेेः 
Students have to submit following documents at the time of presentation: 
 

1. लॉग बुक 

Log Book. 

 

2. मूलय ांकन प्रपत्र (सभी ववभ गों से)  
लॉग बूक में प्रिशशन मूलय ांकन क  सम वेश है (प्रत्येक ववभ ग से) 
Appraisal Forms (from all the departments)  

Log Book has Performance Appraisal, forms attached. 

 

 

 

 

 

 



 

3. मूल प्रम णपत्र की रांगीन प्रततललवप सांलग्न की ि नी च दहए (लॉग बूक के अांततम पषृ्ठों को 
िेखें) एवां प्रलशक्षण प्रम णपत्र पर अतनव यश रूप स ेउपजस्थत दिनों की कुल सांख्य  क  उललेख 

ककय  ि न  च दहए।  

           Colour Photocopy of original certificate to be attached (Refer last pages in log book).      

Total number of days attended to be mentioned mandatorily on Training Certificate. 

 

 

4. सभी प्रमुख ववभ गों पर औद्योगगक प्रलशक्षण क  ररपोर्श (ए4 आक र क  पेपर, हस्तललखखत, 

लसफश  एक तरफ से, सभी लेखन क यश ि दहने तरफ होन  च दहए और सभी फोरमेट्स, च ट्शस, 

गचत्र ब एां तरफ गचपक ए ि ने च दहए)।  

IT Report on all the major departments (A4 size paper, hand written, one side only. 

All the written work on right hand side & all the formats, charts, pictures to stuck on 

left hand side). 

 

 

5. अपनी पसांि के एक ववभ ग पर, पेनड्र इव पर प वरपॉईंर् प्रस्तुतत  

6 स्ल इड्स  

- प्रथम स्ल इड पूरे होर्ल पर  

- ब की अपनी पसांि के ककसी एक ववभ ग पर 

PowerPoint presentation on a pen drive, on one department of choice  

Number of slides-6 

-First Slide on overall information of hotel,  

-Five Slides on any department of choice). 

 

6. उपजस्थती पत्र (लॉग में उपजस्थती अलभलेख क  सम वेश है)।  

Attendance sheet (Attendance record appended in Log Book). 

 

7. अवक श पत्र (लॉग बूक में अवक श पत्र क  सम वेश है)।  

Leave Card (Leave Card appended in Log Book). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

प्रस्तुततकरण स ेपूवव दस्तावेजों का सत्यापन 

Documents to verify before presentation 

(अनुक्रम क  सख्ती से प लन ककय  ि न  है) 

(Sequence to be strictly followed) 

1) प्रलशक्षण प्रम णपत्र – मूल प्रम णपत्र की रांगीन प्रततललवप सांलग्न की ि नी च दहए। (लॉग बूक 

के अांततम पषृ्ठों को िेखें) एवां (प्रलशक्षण प्रम णपत्र पर अतनव यश रूप से उपजस्थत दिनों की कुल 

सांख्य  क  उललेख ककय  ि न  च दहए)।  

लॉग बूक में प्रिशशन मूलय ांकन (प्रत्येक ववभ ग से), उपजस्थती अलभलेख, अवक श पत्र, मूल 

प्रम णपत्र की रांगीन प्रततललवप और होर्ल के समय क  क य शलय उपजस्थती पत्र (लॉग बूक के 

अांततम पषृ्ठों को िेखें) क  सम वेश होत  है।  

 

Training Certificate – Colour Photocopy of original certificate to be attached or 

Pasted (Refer to last page in the log book). Total number of days attended to be 

mentioned mandatorily on Training Certificate. 

 

Log Book comprises of Performance Appraisal forms (after every 

department), Attendance record, Leave card, Colour Photocopy of original 

certificate and Photocopy of hotel time office Attendance sheet (Refer to last 

page in log book) 

 

 

2) सभी ववभ गीय प्रमुखों द्व र  मूलय ांकन प्रपत्र हस्त क्षररत होने च दहए।   

 Appraisal forms to be signed by departmental head. 

  

3) औद्योगगक प्रलशक्षण ररपोर्श (केवल स्प इरल ब इांडड ांग)। 

Industrial Training Report (Physical copy to be spiral bound). 

 

4) औद्योगगक प्रलशक्षण लॉग बुक (पूणश एवां ववभ गीय प्रमुख द्व र  ववगिवत रूप स े

हस्त क्षररत)। 

Industrial Training Log Book (duly signed by departmental head). 

 

5) प्रस्तुततकरण केवल अपने तनिी पेनड्र इव में दिय  ि न  च दहए।  

Presentation in your personal pen drive only 

 

6) अवक श पत्र – यदि ल भ उठ य  गय  है तो।  

Leave Card in the Log Book – if availed. 



 

 

श्री. पंकज कुमार शसहं/ Mr. Pankaj Kumar Singh 

वररष्ठ व्य ख्य त /Senior Lecturer 

आईआरर्ी प्रभ री/IRT Incharge 


